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1 H2H 用户请填写 Parent Buyer ID，其他用户填写自然序号。 

栏位 
栏位所填内容的名称 

栏位内容格式及输入字符数的上限 
Char:字符型(可填字母、符号、数字) 

Number:数值型(仅可填数字) 

是否为必填栏位 
Mandatory:必填 

Optional:非必填 

填写内容示例 
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2 发票编号不可重复，若同一发票需分次付款，可在编号后添加后缀编号。 
3 若为发票则填写 AI，若为贷记凭证则填写 CN。 
4 批次编号在不同文件间不可重复。 
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5 请与 Client Implementation Manager 确认不同供应商所对应的编号，以银行最终提供编号为准 
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1.点击“文件（File）” 

2.点击“另存为（Save As）” 

3.点击“浏览（Browse）” 

4.选择保存文件的位置 

5.选择“CSV(Comma delimited)” 

6.点击“保存（Save）” 
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选中栏位后，点击鼠标右键 
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点击“单元格格式（Format Cells）” 

点击“文本（Text）” 

 

点击“确定(OK)” 

 
 

点击“Format Cells” 
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Template-HACN%20CSV%20Format%20Sample.csv
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