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重要声明 

 本指南仅为便利客户操作，并不构成恒生银行（中国）有限公司（以下简

称“银行”）的任何承诺或保证。 

 对于本指南的内容，银行有权随时进行修订而无须另行通知客户。 

 因客户阅读本指南后基于其错误理解而进行操作所造成的损失，由客户自

行承担。 
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1. 网上贸易服务介绍 

恒生 HSBCnet 所提供的网上贸易服务包括: 

 查询进、出口贸易帐户信息； 

 查询贸易项下信用额度； 

 贸易模板及列表； 

 提交进口信用证申请书； 

 提交进口单据处理指示； 

 提交出口信用证转让申请书。 

 

2. 网上贸易服务的权限设置 

网上贸易服务的权限设置可分为“用户管理”及“帐户管理”两个方面，由初始系统管理员或获授权的

系统管理员在网上自行设定的。 

 

2.1 用户管理设置 

初始系统管理员或获授权的系统管理员通过“管理”标签下的“用户管理”功能来设定： 

 

第 1 步：点击“修改用户访问级别”链接并选择拟修改权限的用户名 

 

第 2 步：修改“交易性服务”下的“交易工具”、“出口帐户”及“进口帐户”来设定网上贸易服务。 
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选择“允许”设定该用户可以

查询贸易贷款授权详情。 

通过“交易工具”来设置该用户

可查阅贸易项下的信贷额度。 

通过“出口帐户”来设置该用户可

以查询出口帐户信息、编制或授权提

交转让出口信用证转让申请书。 

通过此“进口帐户”来设置该用户可以查询进

口帐户信息、编制或授权提交进口信用证申请

书、编制或授权提交进口单据处理指示。 
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点击“出口帐户”下的“个人

帐户”链接进入权限设置界面。 

设定该用户可以“查

询”出口帐户信息。 

设定该用户可以“编制”

或“授权”转让信用证。 
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注：若拟授予新用户的权限与某现有用户的权限相同或类似，则可通过“复制权限”进行、并做出适当

的调整。 

 

 

复制现有用户的权限予新用户 

点击“进口帐户”下的“个人

帐户”链接进入权限设置界面。 

设定该用户可以“查

询”进口账户信息。 

设定该用户可以“编制”

或“授权”进口信用证。 
设定该用户可以“编

制”或“授权”进口

单据处理指示。 
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第 3 步：修改“普通服务”下的“授权交易”及“贸易模板及列表”来设定该用户的签名组别及贸易模

权及列表的授权层次。 

 

 

通过“授权交易”来设

定该用户的签名组别。 

通过“贸易模板及列表”来设定该

用户可以建立贸易模板及列表。 



贸易服务 

PUBLIC -                                                                                
8 - 

 

在“贸易模板及列表”中，为该用户选择“公司层次”。 

“帐户层次”暂时不适用。 

 

第 4 步：确认 

 

上述设置完成后，系统自动生成一个对比表，该对比表将显示设置前、后该用户的不同权限，确认即可。 

设置完成之后，若贵公司于恒生 HSBCnet 的授权类型是双重授权，则在相应权限人员的再次批准之后，

此设定将生效。 

 

选择“处理中”并确

认上述的相关设定。 
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2.2 帐户管理设置 

 

 

 

 

在“管理”标签下的“帐户管理”

选择“维护签名限额” 

选择“更改” 更改

该账户的授权权限。 

选择“更改”该帐户

的授权权限。 
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注：若贵公司于恒生 HSBCnet 的授权类型是双重授权，则在相应权限人员的再次批准之后，此设定将

生效。 

 

3. 网上贸易服务功能介绍 

完成上述设置后，用户可通过恒生 HSBCnet 进行以下多项进、出口贸易服务。 

设置该帐户的交易授权模式是“单

重”、“双重”或是“三重”。 设置该帐户的交易授权限额。 

查阅有关进出口帐户信息。 

贸易模版及列表帮助您建立

信用证申请书。 

建立信用证申请书，简单便捷

省却按键及避免错误。 

然后点击“提交”。 
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3.1 贸易帐户信息 

 

 

查阅贸易项下

信贷额变。 

查阅及提交进口

单据处理指示。 

查阅相关待办授

权的贸易交易。 

提交出口信用证

转让申请。 

选择拟查询的进口

信用证帐户。 

在“类别”下拉菜单

中选择需查询的资料

然后点击“去”。 
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3.2 建立信用证申请书 

 

选择拟开立信用证

的进口帐户。 

在“指示”下拉菜

单中选择“建立信

用证申请书”。 

点击「信用证编号」链接查阅相

关未清出口信用证详细情况。 
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在「参与者」内输入信

用证的发出方式、申请

人及受益人的名称及

地址。 

在「信用证详细资料」内输

入信用证的到期日、金额、

付运方式、付款条款及贸易

条款等资料。 
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在「所需文件」板面内输入所

需文件包括发票、货运单据、

装箱单及其他文件的资料。 

在「货物」说明中

可输入货物描述。 
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在「附加条件」中输入

其他附加条款。 

 在「发给银行的指示」中

输入缴付费用方式、申请

人联络人的名称及电话

号码。 
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接受条款及细则并确认

递交信用证申请书。 



贸易服务 

PUBLIC -                                                                                
17 - 

3.3 提交进口单据处理指示 

 

 

在「贸易服务」标签下的

「进口单据指令」中选择

进口帐户然后点击“去”。 

点击「单据编号」链接查

阅相关进口单据资料。 
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查阅单据资料，接受或拒

绝不符点〔如有〕，并提

交结算指示。 

接受条款及细则并确认递

交进口单据处理指示。 
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3.4 提交转让出口信用证申请书 

 

 

在「贸易服务」标签下的「出

口信用证转让」中选择相关

出口帐户后点击“去”。 

点击「信用证编号」链接

查阅相关原出口信用证

资料。 
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点击「出口信用证摘要」链接

查阅相关原出口信用证资料。 

选择「部分转让信用证〔更

换发票〕」、「部分转让信用证

〔不更换发票〕」或者是「完

全转让信用证」。 

在「转让信用证申请书」中

输入“通知受让人方式”、“受

让人名称及地址”、“转让人

联络名称及电话号码”及“缴

付费用方”等资料。 
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确认资料及扣费方后递交

该转让信用证申请书。 

查阅条款及细则并确认

递交转让信用证申请书。 


